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Yopal, 16 de enero de 2018

PARA DOCENTES, DIRECTIVOS DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE.

ASUNTO: Protocolo de seguridad para el ingreso a HUMANO en Linea.

Con el fin de garantizar la seguridad de la informacién de los desprendibles de
néminz del personal vinculado a la secretaria de educacion de Casanare,
recientemente se han activado protocolos de seguridad en el sistema el cual hace
obligatorio que quienes nunca han cambiado su clave de acceso o mantienen la
que por defecto genera el sistema deban cambiarla por una que brinde mayor
seguridad.

Razon por la cual debera ingresar al link:

http://rrhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co:2383/humanoEL/Ingresar.aspx?E
nt=Casanare, dar click en recordar clave e ingresar su nimero de cedula y correo
electronico para que el sistema le envié un link el cual le permitira acceder y
cambiar inmediatamente su contraseria

Ingresar Codigo Empleado

Cadigo Empleado

Shue -

Clave L e
FREALS. —= Aceptar l

Aceptar ] T
> G =

Cosreo Electronico:

Carrera 20 N° 8-02, Edificioc CAD, Pisos 2 Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1225, Yopal, Casanare
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Este mensaje llegara a su correo electrénico
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Después de abrir el mensaje debe dar click en el link

Asignacién de Clave

BIENVENIDO, LARA BARRETO CARLOS AUGUSTO

Usted ha sido registrado en el Sistema de Informacién de Recursos Humanos HUMANO®.
A continuacién encontrard el link de acceso al portal de autoservicio Humano en Linea, el cual le solicitara registrar una contrasefia d
acceso g la aplicacion.

Por favor, ingresar al siguiente enlace hitpsi/rihh gestionsecretariasdeeducacion.gov.cofHumancEl/RecordarClave.aspx?
Ent=Casanarefld=8d7b49fbdc734313b73efbd4bafcbeed

RECOMENDACIONES:
1. Par su seguridad, cambie su contrasefia periédicamente.

2. Recuerde cerrar su sesién en Humano en Linea cuando termine su actividad dentro del portal,
3. En caso de dudas o inquietudes comuniquese con el administrador,

;Gracias por utilizar Humano!

Este correo electronico estd dirigido a LARA BARRETO CARLOS AUGUSTO

Carrera 20 N° 8-02, Edificio CAD, Pisos 2 C4d. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1225, Yopal, Casanare
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Después de dar click sobre el link del mensaje aparecera la siguiente pestaria

Asignacion de Clave

Ingrese la nueva clave

Repita la clave

Esta es la opcién para que se genere una nueva contrasefa; La contrasefia debe
contener una cadena de caracteres alfanuméricos mayor o igual a ocho (8)
caracteres. Una vez creada la nueva contrasefia le permitira ingresar a su
desprendible de nédmina.

Ejemplo de contrasena:  7Casanare

Si dentro de la base de datos de HUMANO de la secretaria de educacion no se
encuentra registrado correo electrénico del funcionario, esta opcién no habilitara la
nueva contrasefa entonces aparecera el siguiente mensaje:

Ingresar

Codigo Empleado
Clave

i
i

Aceptar ‘

Correg Electronico:

fernadot@gmail.com
Enviar I

g Datos invalidos )
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Para este caso debera enviar un correo electrénico con destino
iquintero@sedcasanare.gov.co donde solicite se actualice la informacion de sus
datos basicos, debe enviar su nimero de cedula, la fecha de expedicion de la
misma, correo electronico y nimero de celular. :

Una vez enviada la informacién debe revisar su correo electronico ya que a este le
llegara un mensaje de HUMANO EN LINEA
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Ingrese al mensaje y de click sobre el link como lo muestra la imagen

Asignacion de Clave

BIENVENIDO, LARA BARRETO CARLOS AUGUSTQ

Usted ha sido registrado en el Sistema de Informacion de Recursos Humanos HUMANGE.

& continuacién encontraré e link de accsso al portal de autoservicio Humano en Linea, el cual le solicitaré registrar una contraseia d
acceso a ta aplicacion.

Por favor, ingresar al siguiente enfsce hj:ps:/[rrhh.gestic.\nsecretariasdeeducacion\aou.-co/HumaneE L/RecordarClave.aspx?
Ent=Casanare&Id=8d7b49fbdc734313b7%efhd4bafcbascd

RECOMENDACIO! 4

1. Por su seguridad, cambie su contrasefia periddicamente.

2. Recuerde cerrar su sesién en Humano en Linea cuando termine su actividad dentro del portal.
3. En caso de dudas o inquietudes comuniguese con el administrador.

;Gracias por utilizar Humano! . -

Este correo electrénico ests dirigido a LARA BARRETO CARLOS AUGUSTO
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Después de dar click sobre el link del mensaje aparecera la siguiente pestara

Asignacion de Clave

Ingrese la nueva clave

Repita la clave

Esta es la opcion para que se genere una nueva contrasefia; La contrasefa debe
contener una cadena de caracteres alfanuméricos mayor o igual a ocho (8)
caracteres.

Ejemplo de contrasefia: 7Casanare

Para la generacién de las contrasefias no existe otro método diferente a este,
razén por la cual el funcionario debe tener un correo electrénico valido para que el
sistema genere el mensaje.

Por seguridad de su informacion no se atenderan solicitudes via telefonica ya
gue por este medio no se puede validar la informacion suministrada.

No es necesario desplazarse a las instalaciones de la secretaria de
educacion ya que como se explico las solicitudes deben ser via correo electrénico
con la informacién completa

Recuerde que la responsabilidad en el manejo de las claves de seguridad es
responsabilidad de cada funcionario y no de la secretaria de educaciéon ni del
administrador del sistema.

Carrera 20 N° 8-02, Edificio CAD, Pisos 2 Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1225, Yopal, Casanare
www.sedcasanare.gov.co - educacion@sedcasanare.gov.co
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No divulgue su clave ni permita que consulten sus desprendibles de némina en
ninguna entidad o por parte de un particular.

S~
Reviso: €€sar Apd grrera Castro
Directof Administrativo

Proyecté&;es Quintero
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